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Regulamin Certyfikacji

1. Postanowienia ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Niniejszy Regulamin (dalej "Regulamin”) zostat uchwalony przez
Komitet Certyfikacyjny bedacy organem Fundacji Standardéw
Raportowania (dalej "Fundacja") w dniu 28 kwietnia 2016 roku i
zatwierdzony przez Rade Fundacji w dniu 16 maja 2016 roku i z tym
dniem wszedt w zycie.

Pojecia niezdefiniowane w Regulaminie majg takie znaczenie jakie
nadajg im przepisy prawa i Statut Fundacji.

Regulamin stanowi kazdoczasowo zatgcznik do umowy o certyfikacje.
Przedmiotem tej umowy jest stwierdzenie przez Fundacje czy
przygotowany przez Whnioskodawce projekt Indywidualnego
Standardu Raportowania (dalej ,projekt ISR”) jest na dzien dokonania
oceny zgodny z Ogdlnym Standardem Raportowania (dalej ,OSR"),
jak réwniez czy zostat przygotowany w sposéb uwzgledniajacy
specyfike organizacji i dziatania Wnioskodawcy.

Pojecie ,projekt ISR” w niniejszym Regulaminie odnosi sie zaréwno
do przygotowanego przez Wnioskodawce projektu Indywidualnego
Standardu Raportowania, jak réwniez do formalnie przyjetego i
wdrozonego przez Wnioskodawce Indywidualnego Standardu
Raportowania.

2. Postanowienia szczegétowe odnoszace sie do
powotania Komitetu Certyfikacyjnego i Odwotawczego
Komitetu Certyfikacyjnego

2.1.

2.2.

Komitet Certyfikacyjny sktada sie z minimum trzech cztonkéw w tym
Przewodniczgcego Komitetu. Cztonkdw Komitetu Certyfikacyjnego
powotuje sie na czas nieoznaczony.

Przewodniczgcego Komitetu - powotuje i odwotuje SEG. Powofanie i
odwotanie dokonuje sie poprzez pisemne oswiadczenie ztozone
zgodnie z zasadami reprezentacji przez SEG, Zarzgdowi Fundacji. Do



2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

oswiadczenia dofacza sie pisemng zgode wskazanej osoby na
petnienie funkcji w Komitecie Certyfikacyjnym.

Pozostatych cztonkéw Komitetu powotuje Rada Fundacji. Rada
Fundacji podejmuje uchwate okreslajaca liczbe cztonkéw Komitetu
Certyfikacyjnego, a nastepnie uchwate w ktérej wskazuje imiona i
nazwiska wybranych cztonkéw Komitetu Certyfikacyjnego.
Gtosowania dokonujg sie w trybie tajnym odrebnie w odniesieniu do
kazdego cztonka Komitetu Certyfikacyjnego. Do uchwaty dotgcza sie
pisemna zgode wskazanej osoby na petnienie funkcji w Komitecie
Certyfikacyjnym.

Z zastrzezeniem ust. 2.2 wyboru dokonuje sie sposréd oséb
zgtoszonych przez Fundatoréw Fundacji oraz przez Zarzad Fundagji.
Uznaje sie, ze wybrane zostaly osoby ktére uzyskaty kolejno
najwieksza liczbe gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséow, gdy
dwie lub wiecej oséb uzyskaty takg sama liczbe gtoséw, a wraz z juz
wybranymi przekracza to maksymalna liczbe wynikajgca z pierwsze;
uchwaty zarzadza sie wybory uzupetniajgce dokonujgc wyboru
sposrod osdb, ktére uzyskaty takg samag liczbe gtoséw. Rada moze
réwniez dokonad reasumpcji uchwaty ustalajacej liczbe cztonkdéw
Komitetu Certyfikacyjnego.

W  przypadku Odwotawczego Komitetu Certyfikacyjnego Rada
wybiera Przewodniczacego i dwdch cztonkdéw. Przepisy ust. 2.1-2.4
stosuje  sie  odpowiednio do Odwotawczego Komitetu
Certyfikacyjnego.

Przed podjeciem funkcji Cztonkowie Komitetu podpisujg
zobowigzanie do zachowania w poufnosci wszystkich faktow, o
ktorych dowiedzieli sie w czasie petnienia funkgji.

3. Wszczecie procedury certyfikacyjnej

3.1.

3.2.

Umowe o certyfikacji zawiera w imieniu Fundacji Zarzad Fundacji.
Zarzad Fundacji moze powierzy¢ zawieranie konkretnej umowy lub
umow petnomocnikowi Fundacji.

Zarzad, w ciggu pieciu dni roboczych, po stwierdzeniu dokonania
optaty przedstawia Przewodniczagcemu Komitetu Certyfikacyjnego
informacje o zawarciu umowy o dokonanie certyfikacji, przekazujgc
zarazem catg dokumentacje przedstawiong przez osobe ubiegajgca
sie o certyfikacje.



3.3.

Przewodniczacy Komitetu Certyfikacyjnego przekazuje
dokumentacje wybranemu przez siebie cztonkowi Komitetu lub sam
dokonuje analizy tej dokumentacji. Przewodniczacy Komitetu dazy,
w miare mozliwosci, do réwnomiernego obcigzenia analizami
cztonkdéw Komitetu, w miare mozliwosci biorgc pod uwage réwniez
inne petnione przez nich funkcje pracownicze, organizacyjne i
spoteczne.

4.Zakres analiz certyfikacyjnych

4.1.

4.2.

Analiza certyfikacyjna obejmuje w szczegdlnosci:

a)  Formalng zgodnos¢ projektu ISR z OSR,

b)  Ustalenie, czy podczas przygotowania projektu ISR byta
prowadzona  analiza, ktéra  uwzgledniata  specyfike
organizacyjng spotki (jedno, wieloodziatowosé, istnienie grupy
kapitatowej etc.),

c)  Ustalenie, czy podczas przygotowania projektu ISR byta
prowadzona analiza, ktéra uwzgledniata specyfike kapitatowa
spotki - (struktura  akcjonariatu, formalne  powigzania
akcjonariuszy ze spodtkg i charakter tego powigzania w
kontekscie dostepu do informacji o spdtce),

d)  Ustalenie, czy podczas przygotowania projektu ISR byta

prowadzona  analiza, ktéra  uwzgledniata  specyfike
funkcjonowania spdtki w relacjach gospodarczych (gatezie
"wrazliwe" i poddane szczegdlnym regulacjom, monopol

faktyczny lub prawny, znaczenie dla gospodarki),

e) Ustalenie, czy podczas przygotowania projektu ISR byta
prowadzona  analiza, ktéra  uwzgledniata  specyfike
funkcjonowania spotki w relacjach spotecznych - (rola i udziat
reprezentacji pracowniczej we wifadzach, rola zwigzkdéw
zawodowych istniejgce i potencjalne i istniejgce konflikty
pracownicze etc.),

f) Ustalenie, czy podczas przygotowania projektu ISR byta
prowadzona  analiza, ktéra  uwzgledniata  specyfike
funkcjonowania spdtki w  relacjach  kontraktowych (rola
znaczgcych umoéw, umowy dtugoterminowe, kwestia zaleznosci
od czynnikéw okresowych).

Lista zawarta w pkt. 4.1. nie jest lista wyczerpujaca, o ile Komitet

Certyfikacyjny ze wzgledu na specyfike spdtki, z wtasnej inicjatywy

lub spotki uzna to za celowe lub konieczne.
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5.Sposéb dziatania Komitetu Certyfikacyjnego

5.1,

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

W ciggu 2 tygodni od daty otrzymania dokumentacji cztonek
Komitetu Certyfikacyjnego (dalej ,Sprawozdawca”) przekazuje
Przewodniczgcemu Komitetu Certyfikujgcego informacje o
dokonaniu analizy wraz z krétkg notatka podsumowujgcag wyniki tej
analizy i dokumentacjg umowy.

W ciggu 2 tygodni od daty otrzymania dokumentacji, o ktérej mowa
w pkt 5.1. Przewodniczacy Komitetu Certyfikacyjnego zwotuje
posiedzenie Komitetu Certyfikacyjnego. Na dwa dni robocze przed
posiedzeniem dokumentacja jest udostepniania cztonkom Komitetu
Certyfikacyjnego w siedzibie Fundacji a na ich zgdanie wydawana
jest im kopia dokumentacji.

Posiedzeniem Komitetu Certyfikacyjnego kieruje Przewodniczgcy
Komitetu Certyfikacyjnego. W razie jego nieobecnosci cztonkowie
Komitetu wybierajg ze swojego grona przewodniczacego
posiedzenia.

Przewodniczacy Komitetu Certyfikacyjnego, kierujac sie trescig opinii
Sprawozdawcy - w szczegdlnosci wskazujgcej na brak watpliwosci
odnosnie tresci analizowanej dokumentacji moze zarzgdzi¢, zamiast
posiedzenia, gtosowanie za pomoca poczty elektronicznej lub tez
odbycie posiedzenia za pomoca srodkéw porozumiewania sie na
odlegtos¢ (dalej ,gtosowanie”). Mozliwos¢ taka nie znajduje
zastosowania, jezeli chociaz jeden z cztonkéw Komitetu
Certyfikacyjnego sprzeciwi sie takiej procedurze.

Uchwata pozytywnie opiniujgca otrzymang dokumentacje wymaga
2/3 gtosdw cztonkdw petnego sktadu Komitetu Certyfikacyjnego to
jest wliczajagc w to cztonkdw nieobecnych na danym posiedzeniu
(gtosowaniu). W przypadku, gdy ze wzgledu na nieobecnosé czesci
cztonkédw Komitetu Certyfikacyjnego wielkos¢ ta nie moze by¢
osiggnieta - Przewodniczacy zarzadza kolejne posiedzenie
(gtosowanie).

Uchwata o certyfikacji jak réwniez uchwata o odmowie certyfikacji
podejmowane sg w formie pisemnej - z podpisem wszystkich
cztonkédw Komitetu Certyfikacyjnego obecnych na posiedzeniu
(gtosujacych).  Uchwata o odmowie certyfikacji wymaga
uzasadnienia. Projekt uzasadnienia sporzadza Sprawozdawca. Na
wniosek Sprawozdawcy podjecie uchwaty moze by¢ przetozone do
czasu nastepnego posiedzenia (gtosowania).



5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Przewodniczagcy Komitetu Certyfikacyjnego z wtasnej inicjatywy,
inicjatywy Sprawozdawcy lub na wniosek innego Cztonka Komitetu
moze zaprosi¢ na posiedzenie lub na jego czesc¢ przedstawiciela
Whnioskodawcy (SEG ISR Partnera lub emitenta). Przewodniczacy
Komitetu Certyfikacyjnego moze réwniez zaprosi¢ na posiedzenie
lub na jego czeséé przedstawiciela Wnioskodawcy, na wniosek tego
przedstawiciela.

Przewodniczagcy Komitetu Certyfikacyjnego z wiasnej inicjatywy,
inicjatywy Sprawozdawcy lub na wniosek innego Cztonka Komitetu
moze réwniez zwrdci¢ sie do przedstawiciela Wnioskodawcy o
przedstawienie pisemnych wyjasnien okreslajgc  termin ich
przedfozenia.

W  posiedzeniu Komitetu Certyfikacyjnego moga uczestniczyé
cztonkowie  Zarzadu Fundacji. W posiedzeniu Komitetu
Certyfikacyjnego moga uczestniczyé osoby zajmujgce sie obstuga
administracyjng, organizacyjng i prawng Komitetu Certyfikacyjnego
pod warunkiem podpisania deklaracji o poufnosci, o ktérej mowa w
pkt 2.6.

Przewodniczagcy Komitetu Certyfikacyjnego w ciggu dwdch dni
roboczych od posiedzenia Komitetu Certyfikacyjnego przekazuje do
Zarzadu Fundacji protokdt z posiedzenia oraz uchwaty podjete
podczas tego posiedzenia.

6.Sposob dziatania Odwotawczego Komitetu
Certyfikacyjnego

6.1.

6.2.

Odwotawczy Komitet Certyfikacyjny sktada sie z trzech cztonkdéw w
tym Przewodniczacego Komitetu. Cztonkéw Odwotawczego
Komitetu Certyfikacyjnego powotuje sie na czas nieoznaczony.
Cztonkiem Odwotawczego Komitetu Certyfikacyjnego nie moze by¢
cztonek Komitetu Certyfikacyjnego.

Odwotawczy Komitet Certyfikacyjny, po uzyskaniu od Zarzadu
Fundacji informacji o dokonaniu przez Komitet Certyfikacyjny
uchwaty odmawiajgcej pozytywnej certyfikacji projektowi ISR wraz ze
wskazaniem, ze Whnioskodawca podtrzymuje ztozony wniosek,
dokonuje  analizy tresci  wniosku i uchwaly Komitetu
Certyfikacyjnego. Dokumentacja lub jej kopie doreczane sg przez
Zarzad Fundacji wszystkim cztonkom Odwotawczego Komitetu
Certyfikacyjnego.



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Odwotawczy Komitet Certyfikacyjny moze podtrzymad lub uchylié
uchwate Komitetu Certyfikacyjnego w przedmiocie wniosku. W
przypadku uchylenia uchwaty Komitet przekazuje wniosek do
ponownego rozstrzygniecia przez Komitet Certyfikacyjny.

Do sposobu zwotywania posiedzen (gtosowania) i procedury
podejmowania uchwat stosuje sie odpowiednio przepisu pkt. 5, z
zastrzezeniem przepiséw ponizszych.

Do dziatania Odwotawczego Komitetu Certyfikacyjnego nie znajduje
zastosowania procedura powotywania Sprawozdawcy.

Projekt  uzasadnienia  uchwaty sporzadza  Przewodniczacy
Odwotawczego  Komitetu  Certyfikacyjnego. Na  wniosek
Przewodniczgcego Odwotawczy Komitet Certyfikacyjny moze, w
gtosowaniu jawnym, powierzy¢ sporzgdzenie projektu uzasadnienia
innemu cztonkowi Odwotawczego Komitetu Certyfikacyjnego.
Przewodniczgcy Odwotawczego Komitetu Certyfikacyjnego w ciggu
dwéch dni roboczych od posiedzenia Odwotawczego Komitetu
Certyfikacyjnego przekazuje do Zarzadu Fundacji protokdt z
posiedzenia oraz uchwaty podjete podczas tego posiedzenia.

7.Uzupetnianie sktadu Komitetu Certyfikacyjnego i
Odwotawczego Komitetu Certyfikacyjnego

7.1.

W przypadku, gdy liczba cztonkéw Komitetu Certyfikacyjnego
spadnie ponizej liczby okreslonej w uchwale Rady Fundag;ji
okreslajgcej te liczbe a w przypadku Odwotawczego Komitetu
Certyfikacyjnego ponizej liczby trzech cztonkdéw, Rada na wniosek
Zarzadu Fundacji przeprowadza procedure kooptacji. Do procedury
tej stosuje sie odpowiednio przepisy pkt. 2.

8. Obstuga organizacyjna i prawna Komitetow

8.1.

8.2.

8.3.

Posiedzenia Komitetéw odbywajg sie w siedzibie Fundacji lub w
innym miejscu ustalonym przez Przewodniczagcego Komitetu, z
zastrzezeniem pkt. 5.4.

Fundacja zapewnia obstuge administracyjng, organizacyjna i w razie
potrzeby prawng dziatania Komitetéw.

Na wniosek Komitetu Certyfikacyjnego lub Odwotawczego Komitetu
Certyfikacyjnego Fundacja moze wskaza¢ osobe petnigcag funkcje
sekretarza danego Komitetu. Sekretarz nie jest cztonkiem danego
Komitetu i nie ma prawa gtosu.
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9. Przepisy koncowe

9.1.

9.2.

9.3.

Kazdy z Komitetéw sporzadza i przedstawia Radzie Fundacji do
konca stycznia roku nastepujgcego po sprawozdawczym, coroczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci wskazujagc na liczbe spraw
rozpoczetych, trwajgcych i zamknietych w danym roku jak réwniez
statystyke uchwat pozytywnych i negatywnych.

W przypadku spraw szczegdlnie dyskusyjnych kazdy z Komitetéw
moze w drodze uchwaty zwréci¢ sie do Rady Fundacji o wyrazenie
opinii w kwestiach wymagajacych zdaniem Komitetéw szczegdlnej
analizy, ktére to kwestie ujawnity sie w toku prac Komitetow.

Kazdy z Komitetow moze w kazdym czasie wnioskowa¢ do Rady o
zmiane tresci niniejszego regulaminu. Zmiana tresci regulaminu
podjeta w czasie wykonywania umowy o certyfikacje nie wywotuje
skutkéw w odniesieniu do procedury wykonywania tej umowy, chyba
ze Wnioskodawca wyrazi pisemng zgode na te zmiane.



