
PROCEDURA IDENTYFIKACJI MENEDŻERÓW 
I OSÓB BLISKO ZWIĄZANYCH

OBOWIĄZKI EMITENTA
1 Emitent identyfikuje menedżerów (osoby pełniące obowiązki zarządcze):

Emitent wobec menedżerów i osób blisko związanych, co do których można 
oczekiwać, iż będą dokonywać transakcji papierami wartościowymi 
powiązanymi z emitentem, powinien rozważyć podjęcie nastepujących działań:

• Uzyskanie danych umożliwiających niezwłoczny kontakt
• Przeprowadzenie szkolenia dotyczącego obowiązków raportowania transakcji 
obejmującego przynajmniej następujące kwestie:

-  Zakres instrumentów podlegających raportowaniu
-  Rodzaje transakcji podlegających raportowaniu
-  Procedura raportowania
-  Wzór zawiadomienia

• Ustalenie adresu mailowego, z którego kierowana będzie korespondencja dotycząca 
notyfikacji transakcji

• Zarząd
• Rada nadzorcza
• Inna ważna osoba w spółce – łączne spełnianie 3 przesłanek: 

- Stanowisko kierownicze
- Stały dostęp do informacji poufnych
- Możliwość podejmowania ważnych decyzji

Emitent powiadamia zidentyfikowanych menedżerów o ich 
obowiązkach:

• Zawiadamianie o dokonanych transakcjach instrumentami powiązanymi z 
emitentem
• Identyfikacja osób blisko związanych
• Powiadomienie osób blisko związanych o obowiązkach i sankcjach
• Przechowywanie kopii tych powiadomień
• Przekazanie emitentowi listy osób blisko związanych i niezwłoczna 
aktualizacja
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Emitent prowadzi kompletną i aktualną listę:

• Menedżerów
• Osób blisko związanych biznesowo
• Osób blisko związanych rodzinnie
• Osób blisko związanych biznesowo z osobami blisko związanymi rodzinnie

member of Niniejsza infografika ma charakter 
informacyjno-edukacyjny, autorzy 
nie ponoszą odpowiedzialności za 
decyzje podjęte na podstawie 
zawartych w niej treści

Ta infografika jest dostępna na licencji 
Creative Commons Uznanie autorstwa 
- Użycie niekomercyjne - Bez utworów 
zależnych 4.0 Międzynarodowe. Treść licencji jest dostępna
na stronie http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
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http://www.standardy.org.pl
http://www.seg.org.pl
http://www.europeanissuers.eu

